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     Circ. n. 102                                                                                  Lamezia Terme 30/05/2023 

 
Ai Sigg. docenti  

Alle Gent. me famiglie  

Alle studentesse e agli studenti 

Al DSGA e All’Ufficio alunni 

SITO e RE  

 

Oggetto: Adempimenti connessi con il termine delle lezioni  

 

Le lezioni termineranno sabato 10 giugno 2023. Poiché potrebbe verificarsi l’assenza di docenti, non 

potendo rinviare i Consigli, si chiede ai docenti non impegnati negli scrutini di restare a disposizione per 

le eventuali sostituzioni. Inoltre, per ottimizzare lo svolgimento degli scrutini, si invitano i docenti ad 

essere in Istituto in anticipo rispetto alla calendarizzazione. Si rammenta che tutti i docenti,  non 

impegnati negli Esami di Stato, devono rimanere a disposizione della scuola nei giorni degli esami di 

Stato, allo scopo di consentire eventuali sostituzioni di Commissari.  

Vademecum degli adempimenti per gli scrutini  

Registro elettronico Docenti I docenti consegnano virtualmente il Registro 

elettronico sabato 10 giugno 2023. 

Scrutinio Finale  

Relazione finale e programmi 

svolti classi intermedie 

Docente 

coordinatore 

Docenti 

I programmi svolti, in formato PDF, devono 

essere condivisi con gli studenti pubblicandoli nel 

RE nella sezione Registro del Docente/Materiale 

didattico. Ogni docente, inoltre, consegnerà il 

giorno dello scrutinio alla segreteria didattica 

copia cartacea dei programmi svolti firmati da 

due studenti e dal docente. Il coordinatore di 

classe alla fine dello scrutinio depositerà in 

segreteria didattica tutto il materiale raccolto. 

Esiti recupero carenze Docenti Vedere guida a cura del Prof. Orlando. 

Voti Finali e Scrutini / Voti 

Proposti 

Docenti Nel pannello Voti Finali e Scrutini/Voti Proposti 

del Registro elettronico si devono inserire per 

tutte le classi i voti proposti: per tutte le classi il 

termine ultimo coincide con l’ultimo giorno di 

attività didattica. 

Giudizio Docenti Per tutti gli studenti delle classi intermedie con 

insufficienze deve essere inserito un breve giudizio 

nel Registro elettronico. Se qualche lieve 

insufficienza viene sanata si toglie il debito, si 

lascia il giudizio e si aggiunge nello stesso giudizio 

che l’insufficienza viene sanata per voto di 

consiglio. In sede di scrutinio si dovrà altresì 
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procedere alla formulazione di un giudizio in caso 

di non ammissione. 

Voto di comportamento Docenti Prima dello scrutinio il coordinatore inserisce, sul 

RE, la proposta del voto di comportamento a 

tutti gli studenti. 

Certificazione delle 

competenze 

Docenti delle 

classi seconde 

I C.d.C. delle seconde in sede di scrutinio 

inseriranno le valutazioni inerenti alla 

certificazione delle competenze. 

Credito scolastico Docenti del 

triennio 

Facendo riferimento al D.lgs 62/2017 – Allegato 

A, i Consigli delle classi terze, quarte e quinte 

attribuiranno a ciascun alunno il credito 

scolastico, sulla base della media dei voti e dei 

Criteri deliberati dal Collegio dei docenti. 

Modalità di recupero carenze 

Prove per gli studenti con 

sospensione di giudizio  

Prove relative alla mobilità 

studentesca 

Docenti Le modalità di recupero che si possono assegnare 

sono: • Corso di recupero con prova scritta ad 

agosto. Il calendario con i corsi da attivare sarà 

pubblicato dopo gli scrutini. • Studio autonomo 

con prova ad agosto; • Consolidamento 

competenze con Scheda carenza senza prova ad 

agosto, a discrezione del docente. I docenti 

supplenti temporanei/annuali, per gli studenti 

con sospensione di giudizio, prepareranno gli 

esercizi tipo per la verifica di recupero e li 

consegneranno in busta chiusa in dirigenza entro 

il 30 giugno 2023. Le prove relative alla 

sospensione di giudizio e quelle relative agli 

studenti che rientrano dall’anno di studio 

all’estero si svolgeranno a partire dal 26/28 

agosto, seguirà circolare con date. 

Consegna materiali in 

segreteria didattica 

Coordinatore di 

classe 

Alla fine dello scrutinio il docente coordinatore di 

classe consegnerà in segreteria didattica verbale, 

tabellone, relazioni per singole discipline e 

programmi svolti firmati. 

Pubblicazione degli esiti DS Gli esiti degli scrutini per le classi quinte saranno 

pubblicati giorno 14 giugno 2023. Nello stesso 

giorno, da Registro elettronico, saranno 

consultabili le pagelle da parte delle famiglie. 

Comunicazione scuola 

famiglia 

Segreteria 

didattica/ 

coordinatore 

Le lettere di informazione alle famiglie degli 

alunni non ammessi alla classe successiva saranno 

inviate via e-mail dalla segreteria didattica, 

previo fonogramma protocollato da parte del 
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coordinatore. Le indicazioni sui contenuti 

disciplinari e sulle strategie di recupero da parte 

dei docenti agli studenti con sospensione  

di giudizio o promossi con voto di consiglio  

saranno accessibili da “Scrutini/ Azioni/ 

Comunicazioni Debiti”. 

Elaborati scritti Docenti Gli elaborati scritti in forma cartacea relativi al 

corrente anno scolastico, completi di griglie di 

valutazione e classificati per materia, classe e 

sezione, devono essere consegnati alla Prof.ssa 

Piera Adamo entro il 09/06/2023 . 

Domanda di ferie Docenti I docenti dovranno inoltrare richiesta tramite 

Sportello Digitale di ferie e festività soppresse per 

il corrente anno scolastico entro il 16 giugno 2023. 

Relazione progetti Gruppi di lavoro - 

commissioni 

Docenti referenti 

I docenti referenti devono compilare apposita 

relazione dal quale si deve evincere l’impegno 

effettivo dei componenti e lo devono consegnare 

in segreteria didattica, eventualmente corredato 

da registri e/o fogli firme, entro il 16 giugno 2023. 

Analogamente andranno rendicontate le attività 

del gruppo sportivo scolastico 

Scheda pagamento progetti e  

attività aggiuntive di 

supporto alla didattica e 

all’organizzazione 

Docenti I docenti interessati devono compilare le apposite  

schede e devono consegnarle in segreteria 

didattica, corredati da relazioni finali, dove 

previste, entro e non oltre il 16 giugno 2023.  
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   Scegliere materia 

Inserire i voti 


